
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHANCHAMAYO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (T.U.P.A.) 2008

GERENCIA DE ADMINISTRACION

SUB GERENCIA DE PERSONAL U.I.T. = 3,500.00

Silencio 
Adm. (+)

Silencio 
Adm. (-)

Prestaciones Pensionarias Solicitud simple - adjunto requisitos
D.S. Nº 051-2001-PCM  Gratuito

D.S. Nº 106-2002-EF, LEY Nº 27712
D.S. Nº 159-2002-EF

Solicitud de Pensión de Cesantía 1. Solicitud del ex trabajador requiriendo Gratuito X T.D. Gerente de Reconsideración
BASE LEGAL pensión de cesantía con indicación de su Administración Gerente de

D. Ley Nº 20530 Arts. 4º, 5º, 12º y 16º dirección domiciliaria Administración
D. Ley Nº 20530 Arts. 39º Adjuntando: Apelación

Ley Nº 23495 D.S. Nº 084-91-PCM a)Copia simple legible del documento de Alcalde
D.S. Nº 027-92-PCM identidad vigente del solicitante

b)Otros documentos que la identidad considera
necesario.

Solicitud de Renovación de 1.Solicitud del ex trabajador requiriendo
Pensión por haber cumplido 80 renovación de pensión por haber cumplido

años de edad 80 años de edad,con indicación de su
BASE LEGAL dirección domiciliaria

D. Ley Nº 20530 Art. 49º inc.b) Adjuntando:
Ley Nº 27719 a)Copia simple legible del documento de

D.S. 159-2002-EF identidad vigente del solicitante
D.S. 106-2002-EF b)Otros documentos que la identidad considera

D.L. Nº 28449/2004 necesario.
Solicitud de Incorporación al 1.Solicitud del ex trabajador requiriendo Gratuito X T.D. Gerente de Reconsideración

Régimen del Decreto Ley 20530 incorporación al Régimen de Pensiones del Administración Gerente de
BASE LEGAL Decreto ley Nº 20530, con indicación de su Administración

Ley Nº 23329, Ley Nº 24366 dirección domiciliaria Apelación
Ley Nº 25066, Ley Nº 24029 Adjuntando: Alcalde

Ley Nº 25201; D.S. Nº 19-90-ED a)Copia simple legible del documento de
Ley Nº 25146, Ley Nº 25219 identidad vigente del solicitante
Ley Nº 25273, Ley Nº 27719 b)Otros documentos que la identidad considera

D.S. 159-2002-EF necesario.
Solicitud de Pensión de 1. Solicitud del cónyugue sobreviviente y/o Gratuito X T.D. Gerente de Reconsideración

Sobreviviente Viudez representante legal, requiriendo pensión de Administracion Gerente de
BASE LEGAL viudez y de orfandad, si fuera el caso, con Administración

D. Ley Nº 20530, Arts. 25º, 27º, 32º indicación de du dirección domiciliaria. Apelación
Ley Nº 25008, Art. 1º y 2º Adjuntando: Alcalde

D. Ley Nº 20530, Art. 32º inc a) a)Copia simple legible del documento de
D. Ley Nº 20530 Art. 32º inc.b) identidad vigente del solicitante o 

34º inc.a) D.Ley Nº 20530 Art. 33º representante legal.
Ley Nº 2008 Art. 1º, Ley Nº 27719 b)Partida Matrimonio.

D.S. 159-2002-EF c)Acta de Defunción del causante.
d)Otros documentos que la entidad considera
necesario.
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Solicitud de Pensión de 1.Solicitud del recurrente a de su representante Gratuito X T.D. Gerente de Reconsideración
Sobreviviente Orfandad legal requiriendo pensión de orfandad con Administración Gerente de

BASE LEGAL indicación de du dirección domiciliaria. Administración
D. Ley Nº 20530, Arts. 25º, 27º, 34º Adjuntando: Apelación

35º; Ley Nº 25008, Arts. 1º y 2º a)Copia simple legible del documento de Alcalde
Ley Nº 27719 identidad vigente del solicitante o 

D.S. 159-2002-EF representante legal
b)Para el caso que el caso sea tutor,
documento que le acredite como tal.
c)Acta de Defunción del causante.
original o copia fedatada por el funcionario
competente de la entidad
d) Partida de nacimiento de los hijos menores
de edad del causante, copia certificada
expedida por la Municipalidad respectiva.

D. Ley Nº 20530 Art. 34º inc. a) En caso de ser hijo adoptivo
a)Resolución que declare haberse realizado
la adopción por el causante; copia certificada
expedida por el funcionario competente
b)Partida de nacimiento con la adopción 
correspondiente, que haya dispuesto la 
adopción por el causante, copia certificada 
expedida por la Municipalidad respectiva.

D. Ley Nº 20530 Art. 34º inc.b) En caso de ser hijo incapacitado
a)Partida de nacimiento del hijo incapacitado
copia certificada de la Municipalidad
respectiva, máximo tres meses de antigüedad
b)Resolución judicial que declare consentida la 
Resolución de incapacidda; copia certificada
expedida por la Municipalidad respectiva.
c)Copia auntenticada del DNI

D. Ley Nº 20530 Art. 34º inc.c) En caso de ser hija soltera mayor de edad
a)Partida de nacimiento de la hija soltera mayor
de edad, copia certificada por la Municipalidad
respectiva, máximo dos meses de antigüedad
b)Declaración jurada de la recurrente indicando 
si permanece como soltera, si ha formado 
hogar fuera del matrimonio, si tiene actividad
lucrativa si carece de renta afecta y si se
encuentra amparada en algún sistema de
Seguridad Social
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Solicitud de Pensión de 1.Solicitud del recurrente o de su representante X T.D. Gerente de Reconsideración
Sobreviviente Ascendientes legal requiriendo pensión de ascendiente con Administracion Gerente de

BASE LEGAL indicación de su dirección domiciliaria. Administración
D. Ley Nº 20530, Arts. 25º, 27º y 36º Adjuntando: Apelación

Ley Nº 25008, Art. 1º a)Copia simple legible del documento de Alcalde
Ley Nº 27719 identidad vigente del solicitante o 

D.S. 159-2002-EF representante legal
b)Acta de defunción del causante original o
copia fedatada por el funcionario
competente de la entidad
c)Partida de nacimiento del causante; copia
certificada expedida por la municipalidad
correspondiente.
si ha dependido economicamente del
causante a su fallecimiento, si carece de renta afecta, si tiene ingresos superiores al
monto de la pensión; además de declarar si
conoce la existencia de Titulares con derecho a pensión de viudez u orfandad.

Solicitud de Subsidio por 1.Solicitud del recurrente requiriendo subsidios X T.D. Gerente de Reconsideración
fallecimiento por fallecimiento con indicación de su Administracion Gerente de
BASE LEGAL dirección domiciliaria Administración
D. Leg. Nº 276 Adjuntando: Apelación

D.S. Nº 005-90-PCM a)Copia simple legible del documento de Alcalde
identidad vigente del solicitante o 
representante legal
b)Acta de defunción del causante original o
copia fedatada por el funcionario competente
de la entidad.
c)Partida de nacimiento que permita verificar
el vinculo familiar

Solicitud de Subsidio por 1.Solicitud del recurrente requiriendo subsidios X T.D. Gerente de Reconsideración
Gastos de Sepelio por gastos de sepelio con indicación de su Administracion Gerente de

BASE LEGAL dirección domiciliaria Administración
D.Leg. Nº 276 Adjuntando: Apelación

D.S.Nº 005-90-PCM a)Comprobantes que acrediten los gastos de Alcalde
sepelio.
b)Copia simple legible del documento de
identidad vigente del solicitante o 
representante legal.
c)Acta de Defunción del causante; original o
copia fedatada por el funcionario competente
de la entidad.
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Solicitud de Subsidio por 1.Solicitud del recurrente requiriendo subsidios X T.D. Gerente de Reconsideración
25 y 30 años de servicio por 25 o 30 años de servicios a esta Administracion Gerente de

Institución. Administración
a)Copia simple legible del documento de Apelación
identidad vigente del solicitante. Alcalde
b)Copia simple de la boleta de pago.

Solicitud de Constancia de 1. Solicitud requiriendo Constancia de Haberes Gratuito X T.D. Sub Gerente de
Haberes, Fonavi, Trabajo y Descuentos, Fonavi y Trabajo. Personal
Duplicado de Resolución 1.Solicitud del recurrente. Gratuito X T.D. Sub Gerente de

2.Copia simple legible del documento de Personal
identidad vigente del titular o familiar
solicitante.

Rectificación de la Resolución 1.Solicitud del recurrente. X T.D. Sub Gerente de
por error de materia 2.Copia simple legible de la Resolución Personal

Documento que sustente la rectifcación en
caso corresponda.
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